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LATAR BELAKANG
Program Hibah Buku Teks, merupakan salah satu program yang dikelola oleh Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat Universitas Jember tahun anggaran 2019. Program ini terbuka bagi peneliti dari Universitas Jember yang telah menerbitkan buku teks.
Saat ini produktivitas penerbitan buku teks masih relatif rendah, bila dibandingkan dengan jumlah peneliti di UNEJ. Di lain pihak, peneliti dituntut untuk memfokuskan kinerjanya pada publikasi (buku teks) sebagai salah satu syarat penilaian hasil kerja minimal dan kenaikan jenjang fungsional peneliti.
Program ini membiayai penyiapan atau penerbitan naskah buku yang akan diterbuitkan baik oleh penerbit yang memiliki reputasi nasional maupun internasional.

TUJUAN
Program Insentif Buku Teks bertujuan memacu para peneliti/dosen untuk menerbitkan hasil penelitian dan temuannya dalam bentuk buku. Diharapkan melalui kegiatan ini dapat meningkatkan publikasi ilmiah khususnya dalam bentuk buku dan memperkaya khasanah ilmu pengetahuan di Indonesia.

BESARNYA HIBAH
[bookmark: _GoBack]Hibah yang diberikan setinggi-tingginya Rp. 18.500.000 (delapan belas juta lima ratus ribu rupiah) untuk setiap judul.

KETENTUAN UMUM
Ketentuan pengajuan usulan Program Hibah  Buku Teks tahun 2019 harus memenuhi persyaratan sebagai berikut.
1. Program ini terbuka bagi dosen di lingkungan Universitas Jember.
2. Buku yang diajukan sudah mengikuti format penulisan buku ilmiah, bukan dalam bentuk buku panduan, laporan teknis atau tesis/disertasi/skripsi;
a. Buku yang diajukan harus mencakup: (1) prakata, (2) daftar isi, (3) minimal 3 Bab batang tubuh yang terbagi dalam bab atau bagian, (4) daftar pustaka, (5) glosarry, (6) indeks, (7) sinopsis.
b. Jumlah halaman teks utama (batang tubuh) > 75 halaman.
c. Minimal ukuran buku A5 (14,8 cm × 21 cm).
3. Buku yang diajukan adalah hasil penelitian dan pengembangan dalam format buku ilmiah atau bunga rampai;
a. Jika buku yang diusulkan berupa format buku ilmiah, yang mengusulkan adalah penulis pertama atau penulis lain yang dikuasakan.
b. Jika buku yang diusulkan berupa format bunga rampai, yang mengusulkan adalah editor buku atau penulis lain yang dikuasakan.
4. Buku yang diajukan bukan hasil saduran/terjemahan dan bebas pelanggaran etika publikasi, serta merupakan karya asli pengusul (dibuktikan dengan surat pernyataan).
5. Jumlah buku yang diajukan sebanyak-banyaknya dua judul, namun pendanaan mengikuti ketersediaan dana dan jumlah pendaftar.
6. Membuat rencana anggaran belanja (RAB) proses pembuatan buku dengan rinciannya:
	No.
	Penggunaan (ini contoh)
	Biaya yang diusulkan

	1
	Biaya pembuatan buku
	

	2
	Biaya desain sampul
	

	3
	Biaya penyuntingan
	

	4
	Biaya layout buku
	

	5
	Biaya penerbitan
	

	6
	Biaya pemasaran
	

	7
	Biaya lain- lain
	

	Total
	Maks 18.500.000,-


7. Buku ditargetkan terbit maksimal sebelum 30 Januari 2020.
8. Belum pernah mendapatkan Hibah atau insentif buku teks dari UNEJ atau Kemenristekdikti untuk judul yang diajukan
9. Usulan yang tidak memenuhi persyaratan tidak akan diproses.
10. Hasil seleksi merupakan keputusan mutlak dan tidak dapat diganggu gugat.

MEKANISME PENGUSULAN DAN TAHAP PENILAIAN SELEKSI TAHAP PERTAMA
Kelengkapan seleksi tahap pertama terdiri dari dua berkas, yaitu:
A. BERKAS ADMINISTRASI PENGUSUL
Berkas administrasi pengusul ada tujuh berkas, yaitu:
1. Surat Pernyataan yang diketahui oleh pimpinan unit kerja dan dibubuhi materai Rp. 6.000 (Lampiran 1);
2. Biodata Penulis (Lampiran 2);
3. Formulir Penerbitan Buku (Lampiran 3);
4. Surat Kuasa dilampirkan apabila pengusul buku ilmiah bukan penulis pertama, atau apabila format bunga rampai, yang mengusulkan bukan editor buku (Lampiran 4).
5. Judul, daftar Isi Buku yang akan diterbitkan, dan minimal satu bab buku yang akan diterbitkan, target penerbit
6. Seluruh berkas administrasi pengusul pada nomor 1 sampai 5 dipindai (scan), kemudian digabung menjadi satu berkas PDF. Misal nama pengusul Ahmad Wahyu, maka berkas diberi nama “Ahmad Wahyu – hibah buku tesk 2019.PDF” (hilangkan tanda kutip). Ukuran maksimal berkas adalah 10 MB.
7. Mengunggah file proposal pada laman http://bit.ly/BukuTeks2019 

Seleksi pada tahap pertama akan menghasilkan daftar pendek calon penerima, mohon pengusul menunggu pengumumannya. Pada tahap pertama ini, hanya mengirimkan softcopy saja, pengusul tidak diperbolehkan mengirim berkas administrasi versi cetak.

SELEKSI TAHAP KEDUA
Hasil seleksi/penilaian tahap pertama akan diumumkan sekitar bulan Oktober 2019. Pengusul yang lulus penilaian, akan masuk dalam daftar pendek Penerima Hibah Buku Teks. Penerima Hibah akan diminta untuk mengirimkan dokumen yang sudah disiapkan/dibuat pada tahap pertama dan dilengkapi berkas lainnya, yaitu:
1. Seluruh berkas Administrasi Pengusul;
2. Surat Pernyataan Tanggung Jawab Belanja (SPTB), kuitansi, nomor rekening dan fotokopi halaman identitas buku tabungan, dan fotokopi kartu NPWP;
Pengusul yang masuk dalam daftar pendek Penerima Hibah mengirimkan dokumen usulan beserta lampirannya kepada:
Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat 
Universitas Jember
Jl. Kalimantan no.37 Jember

MEKANISME PEMBERIAN HIBAH
1. Buku yang diajukan akan diseleksi oleh tim penilai dan dievaluasi berdasarkan persyaratan administrasi dan kriteria penilaian yang telah ditentukan;
2. Kriteria penilaian antara lain:
a. Urgensi topik dan kesesuaian isu aktual, orisinalitas dan bobot, kelengkapan sistematika/unsur buku, kemutakhiran pustaka, keterbacaan dan kelayakan terbit, khalayak pembaca, dan kriteria lainnya;
b. Rekam jejak peneliti, produktivitas publikasi artikel ilmiah, keterkaitan naskah dengan penelitian;
c. Kategori penerbit bereputasi, penerbit umum dan penerbit non-publishing house;
3. Dana Hibah hanya diberikan kepada penulis yang telah dinyatakan lolos seleksi dan melengkapi berkas administrasi keuangan berupa Surat Pernyataan Tanggung Jawab Belanja (SPTB), kuitansi, nomor rekening dan fotokopi halaman identitas buku tabungan, dan fotokopi kartu NPWP;

BATAS AKHIR PENERIMAAN USULAN
Berkas digital beserta kelengkapan tahap pertama dikirimkan selambat-lambatnya tanggal
30 September 2019.



Jember, 16 September 2019
Ketua LP2M Universitas Jember

TTD


Prof. Ir. Achmad Subagio, M. Agr., Ph.D
NIP. 196905171992011001
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Lampiran 1

KOP SURAT K/L


SURAT PERNYATAAN
PROGRAM HIBAH BUKU TEKS TAHUN 2019


Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama Lengkap	:	…………………………………
NIP	:	………………………………
Jabatan Fungsional :	
ID SINTA	:	……………………
Judul Buku	:	………………………………………………………………
………………………………………………………………
Rencana Penerbit	:	………………………………………………………………
Target Terbit	:	………………………….
Institusi	:	………………………………………………………………

Dengan ini menyatakan bahwa :
1. buku yang saya ajukan merupakan karya [   ] saya pribadi / [	] tim (beri tanda x),
2. buku yang saya ajukan bebas pelanggaran etika publikasi (fabrikasi, falsifikasi, plagiasi, duplikasi, fragmentasi/salami, dan pelanggaran hak cipta data/isi ),
3. buku yang saya ajukan akan dimasukkan datanya ke situs sinta2.ristekdikti.go.id

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya. Apabila di kemudian hari ditemukan ketidaksesuaian dengan pernyataan ini dan/atau ada tuntutan dari pihak lain, saya bersedia bertanggung jawab, diproses sesuai dengan ketentuan yang berlaku, dan membebaskan LP2M Universitas Jember dari tuntutan apa pun serta bersedia mengembalikan seluruh hibah yang saya peroleh ke Kas Negara.

	Mengetahui
Pimpinan Unit Kerja,

Stempel Satuan Kerja
	………, …………. 2019
Pengusul,

Meterai Rp6.000

	
( … nama pimpinan… )
	
(… nama pengusul ... )



Lampiran 2

BIODATA PENGUSUL*
PROGRAM HIBAH BUKU TEKS TAHUN 2019



PAS FOTO
= lima tahun terakhir =



Nama dan Gelar	: …………………………………………………………………
NIP	: …………………………………………………………………
Jabatan Fungsional	
ID SINTA	(isi dengan nomor ID)
Judul Buku	: …………………………………………………………………
Bidang Ilmu	: …………………………………………………………………
Rencana Penerbit	: …………………………………………………………………
Tahun Rencana Terbit	: …………………………………………………………………
Alamat Rumah (lengkap)	: …………………………………………………………………
………………………………………………………………… Nomor Ponsel	: ………………………………………………………………… Surel Pribadi	: ………………………………………………………………… Satuan Kerja	: ………………………………………………………………… Alamat Kantor	: …………………………………………………………………
………………………………………………………………… Telepon Kantor	: …………………………………………………………………

Riwayat Pendidikan
	Tahun lulus
	Perguruan Tinggi
	Bidang Spesialisasi

	S-1
	
	

	S-2
	
	

	S-3
	
	




Pengalaman Penelitian Lima Tahun Terakhir
	Tahun
	Topik/Judul Penelitian
	Sumber Dana

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Publikasi di Berkala Ilmiah Lima Tahun Terakhir (tidak termasuk prosiding seminar)
	Nama(-nama)
penulis
	Tahun
terbit
	Judul
artikel
	Nama
berkala
	Volume dan
halaman
	Status akreditasi

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Penerbitan Buku Sepuluh Tahun Terakhir
	Nama(-nama)
penulis
	Judul Buku
	Tahun
	Penerbit
	ISBN

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




………………, ……………….2019

Ttd                          (…	)
* Diisi lengkap dan benar sesuai dengan kondisi pengusul.

Lampiran 3

FORMULIR PENERBITAN

  A. RIWAYAT BUKU (Sertakan lampiran tambahan jika ruang tidak mencukupi)	
1. Jenis terbitan (beri tanda [✓])
[   ] Buku Ilmiah	[ ] Bunga Rampai
2. Rencana Terbit	: ……………2019

3. Kepengarangan
	[ ] Buku Ilmiah
	Nama
	No. telp/Hp.
	E-mail

	Editor
(jika ada)
	
	
	

	
	
	
	

	Pengarang utama (author)
	
	
	

	
	
	
	

	*Pengarang kepenyertaan (co-author)
(Jika lebih dari satu, mohon urutkan berdasarkan kontribusinya)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	[ ] Bunga Rampai
	Nama
	No. telp/Hp.
	E-mail

	Editor
(harus ada)
	
	
	

	
	
	
	

	Pengarang utama (author) (Nama pengarang utama tiap artikel bunga rampai)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Pengarang kepenyertaan (co-author)
(Jika lebih dari satu, mohon urutkan berdasarkan kontribusinya pada artikel).
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



4. Uraikan tujuan dan lingkup buku ini.


5. Keistimewaan buku ini dibandingkan dengan buku sejenis (jika ada), seperti edisi/materi baru, penulis/kontributor terkemuka, atau bahasan pada topik khusus. Jika memungkinkan sertakan judul buku pembanding.




6. Ahli/Spesialis bidang yang diperkirakan tertarik menelaah (review ) buku Anda.

	Nama
	Jabatan/Profesi
	No. telp/Hp
	E-mail

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Lampiran 4

Surat Kuasa dilampirkan apabila pengusul buku teks bukan penulis pertama, atau apabila format bunga rampai, yang mengusulkan bukan editor buku.


Nama NIP
Nama NIP
Materai 6000
PIHAK KEDUA
PIHAK PERTAMA
Memberikan kuasa kepada PIHAK KEDUA:
Nama	:
NIP	:
Penulis ke	:	(penulis kedua, ketiga, atau ke-N)

Surat Kuasa ini diberikan kepada PIHAK KEDUA untuk dapat mengajukan usulan Hibah Buku Teks Tahun 2019.

Kota domisili, … ……….. 2019
(diisi Penulis Pertama atau Editor Buku)
:
:
: ….
: ….
: ….
: ….
Nama NIP
Posisi/peran Judul Buku Tahun Terbit ISBN
Yang bertanda tangan di bawah ini selaku PIHAK PERTAMA
CONTOH SURAT KUASA

Lampiran 5. Surat Pernyataan Tanggung Jawab Belanja

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB BELANJA
HIBAH BUKU TEKS 2019
		
Yang bertandatangan di bawah ini
1.	Nama			: ...........................................................
2.	NIP/NIDN			: ...........................................................
3.    Fakultas			: ...........................................................	
4.    Anggota Penulis	:  1. ......................................................
	
Mendapatkan anggaran hibah buku tkes dengan judul buku “………………..” sumber dana ……….. sebesar Rp …………,-

Dengan ini menyatakan bahwa:
1. Biaya kegiatan hibah buku teks di bawah ini meliputi:
			
	No
	Uraian
	Jumlah (Rp)

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	
	Total
	


2. Jumlah uang tersebut pada angka 1, benar-benar dikeluarkan untuk pelaksanaan kegiatan hibah reworking skripsi/tesis mahasiswa dimaksud;
3. Bersedia menyimpan dengan baik seluruh bukti pengeluaran belanja yang telah dilaksanakan;
4. Bersedia untuk dilakukan pemeriksaan terhadap bukti-bukti pengeluaran oleh aparat pengawas fungsional Pemerintah;
5. Apabila dikemudian hari, pernyataan yang saya buat ini mengakibatkan kerugian Negara maka saya bersedia dituntut penggantian kerugian negara dimaksud sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.
Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya.
		
Jember,       ............... 2019
Ketua,

materai 6000
...................................................
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